
PROSEDUR KEBENCANAAN 

PERINGATAN DINI DAN EVAKUASI DARURAT TERHADAP GEMPA BUMI 

 

1. Pegawai/Penghuni gedung memberitahukan adanya gempa bumi kepada Subbagian tata 

usaha 

2. Masing-masing koordinator/subbagian tata usaha mengumumkan kepada seluruh 

pegawai/penghuni gedung  untuk evakuasi melalui tangga darurat atau tempat yang aman 

dari gempa dan membunyikan alarm 

3. Subbagian tata usaha mengumpulkan massa di titik kumpul yang telah ditentukan 

4. Subbagian tata usaha melakukan pemutusan aliran listrik 

5. Subbagian umum melakukan presensi untuk mengetahui julah pegawai/penghuni yang 

telah dievakuasi 

6. Subbagian tata usaha memberitahukan kepada seluruh pegawai tentang situasi 

keamanan gedung  

 

1. Pegawai/Penghuni gedung memberitahukan adanya kebakaran kepada Subbagian tata 

usaha 

2. Subbagian tata usaha melakukan pemutusan aliran listrik 

3. Subbagian tata usaha mencari sumber api, apabila sumber apinya kecil maka 

memadamkannya dengan alat pemadam api ringan (APAR) 

4. Bila sumber besar maka melaporkan adanya bencana kebakaran 

5. subbagian tata usaha mengumumkan kepada seluruh pegawai/penghuni gedung  untuk 

evakuasi melalui tangga darurat atau tempat yang aman dari gempa dan membunyikan 

alarm 

6. Subbagian tata usaha melakukan presensi untuk mengetahui jumlah pegawai/penghuni 

yang telah dievakuasi 

7. Subbagian tata usaha memberitahukan kepada seluruh pegawai tentang situasi 

keamanan gedung  

 


